Prispévkova organizace
Moravskoslezského kraje

Vnitrni rad Specialné pedagogického centra
Zakladni Skola, Rymarovska 15, Bruntdl, ptispévkova organizace

Poslani

Specialné pedagogické centrum poskytuje détem a zakim s mentdlnim postizenim a vadami
reci specialné pedagogické, psychologické, socialni a logopedické poradenstvi.

Personalni obsazeni

Reditel 8koly a SPC

Vedouci SPC

Specidlni pedagogové (se zamérenim na psychopedii a logopedii)
Psychologové

Socialni pracovnice

Administrativni pracovnice

Kontakty
Reditelka ZSa SPC: 552 306 850
Vedeni SPC: 552 306 854
Datova schranka: v8wfcen
email.: spc.bruntal@zsbr.cz , www.zsbr.cz
Provozni doba SPC

Pondéli az patek od 7:30 do 15:00 hodin.
Informace 0 zménach v provozni dobé aktualné uvadime na webu www.zsbr.cz



Uvodni ustanoveni

Tento vnitini tad upravuje podrobnosti stanovené v § 30 zdkona & 561/2004 Shb., o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) pro
potfeby provozu viech pracovist Specidlné pedagogického centra (dale jen SPC).

Statut specidlné pedagogického centra

e Speciadlné pedagogické centrum (dale jen SPC) je Skolské poradenské zafizeni dle zakona €.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

e SPC bylo zatazeno do sité predskolnich zafizeni, Skol a Skolskych zafizeni rozhodnutim
MSMT a je soucasti Zékladni $koly, Bruntal, Rymarovska 15, pfispévkova organizace (MSMT
¢.j.: 27 279/97-61 ze dne 29.8.1997)

’

Provoz SPC se fidi

e zdkonem €. 561/2004 Sbh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist,

e provadéci vyhlaskou ¢&. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e daldimi zdsadami, které vychazi z Organizacniho fadu Zakladni Skoly Bruntal, Rymafovska
15, pfispévkové organizace a tohoto Vnitfniho fadu SPC.

Cilova skupina

SPC nabizi své sluzby détem a zakdm cca od 2 let po dobu 3kolni dochazky, nejdéle do ukonceni
stfedniho vzdélavani, jejich zakonnym zastupctm, skoldm a Skolskym zafizenim. Poradenska
péfe je poskytovana détem a Zakim s mentalnim postizenim (v pfipadé kombinovaného
postiZzeni spolupracujeme se SPC dle typu postiZzeni) a détem a Zzakdm s vadami reci.

Spoluprace s klienty

Spoluprace SPC s klienty (détmi predskolniho véku, Zaky Skolniho véku a jejich zakonnymi
zastupci, Skolami a Skolskymi zafizenimi) probiha v téchto oblastech:

1. evidence déti a zdkd s mentalnim postizenim;

2. evidence déti a 7Zak( s vadami feci;

3. spolupréace s jejich zdkonnymi zastupci;

4. doporuéovani vhodného typu 3koly a skolniho zafizeni, vhodného vzdélavaciho
programu;

5. navitéva déti a 24k0 s mentalnim postizenim v béznych Skolach a ve 3kolach zfizenych
podle par. 16 odst. 9 Skolského zékona;

6. ndavétéva déti a zakd s vadami fedi v béznych Skolach a ve skolach zfizenych podle par.
16 odst. 9 Skolského zékona;

7. metodickéd podpora kol a $kolskych zafizeni;



Postup pfi zafazeni ditéte & Zaka do evidence SPC, priibéh poradenske sluzby

Dité ¢ 2ak s mentalnim postiZzenim je zaevidovan jako Zadatel o poskytnuti poradenskych sluzeb
ze strany SPC na zakladé osobni zZadosti nebo pisemné zadosti doru¢ené do SPC datovou
postou, emailem i béZnou postou.

Termin poskytnuti poradenské sluzby je stanoven na nejblizSi mozny termin. Viz vyhlaska
27/2015 Sb. vplatném znéni: zprdva adoporuCeni se vydavaji do 30 dni ode dne
ukonceni posuzovani specialnich vzdélavacich potieb Zdka, nejpozdéji viak do 3 mésicl ode
dne pfijeti Zadosti o poskytnuti poradenské pomoci Skolskym poradenskym zafizenim; tato
IhGta se prodluZuje o dobu nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych skute¢nosti ke
stanoveni podpurnych opatreni jinym odbornikem.

Krizova intervence se poskytuje bezprostiedné po prijeti Zadosti.

Se zdkonnym zastupcem ¢i zletilym klientem je domluven konkrétni termin poradenské sluzby
(specidlné pedagogické, psychologické nebo komplexni vySetfeni, specidlné pedagogicka
intervence, psychologickd intervence, socialni poradenstvi, krizovd intervence, dalsi
poradenska sluzba).

K vySetfeni ¢i intervenci zletily klient ¢i zdkonny zastupce ditéte/Zaka prinese aktudlni [ékafské
zpravy z vySetfeni odbornych Iékafa (klinicky psycholog, pedopsychiatr, neurolog, ortoped,
pediatr apod.), zpravy zostatnich Skolskych poradenskych zafizeni (PPP, SPC), pfipadné
skolskych zafizeni, pokud je zletily klient ¢i zadkonny zastupce ma k dispozici a souhlasi-li s jejich
predanim do spisové dokumentace SPC.

PFi prvotnim kontaktu je zakonny zéstupce klienta ¢i zletily klient sezndmen ze strany
pracovnika SPC, ktery realizuje prvotni vySetfeni/intervenci, s informacemi o vech podstatnych
nalezitostech poskytované poradenské sluzby. Zejména: o viech podstatnych naleZitostech
poskytované poradenské sluzby, zejména o priibéhu, rozsahu, délce, cilech a postupech
poskytované poradenské sluzby; o prospéchu, ktery je moZné ocekdvat, a o viech
predvidatelnych dusledcich, které mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluZby; o svych
pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, v&etné prava zadat
kdykoliv poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a
odst. 5 Skolského zakona, prdva Zadat o revizi podle § 16b $kolského zdkona a prava podat
podnét Ceské $kolni inspekci podle § 174 odst. 5 Ekolského zakona. Zakonny zastupce Ci zletily
klient je seznamen s moznosti klast doplriujici otdzky, které budou poradenskym pracovnikem
zodpovézeny. Poskytuje souhlas se zpracovanim a uchovanim osobnich udaj{i podle zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajl, ve znéni pozd&jsich predpisd. Je seznamen se
skuteénosti, Ze Doporudeni SPZ bude rovné? poskytnuto Zkole a Zkolskému zafizeni nebo
dal$imu poradenskému zafizeni, které se na péci o zdka podili, v souladu s ustanovenim § 2a
odst. 2 vyhlasky 197/2016 Sb., v platném znéni.

PFi kazdém vy3etfeni v SPC vyplni zékonny zéstupce klienta ¢i zletily klient Informovany souhlas
s poskytnutim poradenské sluzby a Informovany souhlas se zévéry vysetfeni z poskytnuté
poradenské sluzby v SPZ (Zpréva a navrh Doporuceni), které stvrdi svym podpisem. Bez vyse
uvedenych Informovanych souhlas(i nelze vystavit Zpravu a Doporuéeni SPZ.



Vysledkem psychologické nebo speciadlné pedagogické diagnostiky je Zprava z vySetieni a
Doporu&eni SPZ s navrhovanym doporuéenim pro vzdélavani ditéte/7aka. Zakonny zastupce
kiienta ¢i zletily klient potvrzuje svym podpisem, Ze Doporuceni s nami bylo projednano, Ze
porozumél jeho povaze a obsahu. Zprava a Doporu&eni SPZ se vydavaji nejpozdé&ji 30 dnd od
ukonleni posuzovani specialnich vzdélavacich potreb. Zletily klient &i zakonny zastupce klienta
si Zpravu a Doporuceni prebird osobné v SPC v pfedem dohodnutém terminu. Ze zdvaznych
dGvod( je moZné Zpravu SPZ a Doporucéeni SPZ zaslat doporucené postou. Skole a $kolskému
zafizeni je Doporu&eni SPZ zasldno datovou schrankou, v zavainych p¥ipadech doporugené
postou nebo osobné.

Vystupem specialné pedagogické nebo psychologické intervence, ktera se uskuteéiuje formou
navstévy pracovnika SPC ve $kole, Skolském zafizeni, pfip. v domacim prostredi ditéte/zaka
nebo formou telefonické, elektronické ¢i jiné komunikace, je pisemny zapis z realizované
intervence, ktery je uloZen ve spisové dokumentaci klienta. K realizovani vySe uvedené
intervence neni vyzadovan predchozi pisemny souhlas zékonného zastupce klienta/zletilého
klienta. Zadkonny zastupce klienta/zletily klient je o pldnované specialné pedagogické nebo
psychologické intervenci ve $kole ¢i Skolském zafizeni informovan v prabéhu navstévy SPC
z dGvodu diagnostiky. Kratce pred realizaci této navstévy skoly zadame Skolu o spolupraci a
poskytnuti informace o pfesném terminu zakonnému zastupci ditéte/Zaka. V pfipadé zajmu se
vyhodnoceni realizovanych podplrnych opatfeni ve Skole Ucastni také zdkonny zdstupce
ditdte/7aka. Avsak Ucast zakonného zastupce pfi vyhodnoceni podplrnych opatfeni ve Skole
neni podminkou.

Terminy vySetieni a konzultaci

Termin poskytnuti poradenské sluzby (véetné krizové intervence) je stanoven na nejblizsi
mozny termin (dle platné legislativy).

Casovy rozvrh ginnosti pracovniki SPC

e Anamnéza socialniho pracovnika: cca 0,5 hodiny

e Psychologické vySetieni: cca 1-2 hodiny v prostorach SPC. Mimo prostory SPC cca 3-5 hodin
(vCetné dopravy).

e Zapis z psychologického vySetieni: cca 0,5-2 hodiny.

e Psychologicka intervence: cca 1-2 hodiny.

e Specidlné pedagogické vysetfeni: cca 0,5-2 hodiny v prostorach SPC. Mimo prostory SPC
cca 3-5 hodin (véetné dopravy).

e Specidlné pedagogicka intervence: ve Skoldch a Skolskych zafizenich v Bruntale cca 2-5
hodin, ve &kolach a &kolskych zafizenich mimo Bruntdl cca 3-6 hodin (v¢etné dopravy).

e 7apis ze specidlné pedagogické intervence: cca 1-3 hodiny.

Individualni ¢innost s klientem: cca 1-2 hodiny.

Konzultace s pedagogy k edukaci klienta, i IVP: cca 1-2 hodiny.

Zapis z konzultace s pedagogy: cca 1-2 hodiny.

Socialné pravni poradenstvi: cca 30 minut.

Krizova intervence: cca 1-3 hodiny.



Spisova dokumentace klientd

e  Spisy klientd se uchovévaji v uzamcené kartotéce nebo v archivu SPC. Pfistup k nim maji
vSichni pracovnici SPC. Kazdy pracovnik SPC ma u sebe spis klienta pouze po dobu nezbytné
nutnou pro jeho préci, pficemz je povinen ho zajistit pfed pfistupem neopravnéné osoby.

e Osobni Udaje, které klienti poskytuji, jsou zpracovavany v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udajd (GDPR).
Informace o zpracovani osobnich Udaju, jejich Ucelech, kategoriich subjektl udaji a dobé
jejich uchovani jsou zverejnény na webovych strankach SPC).

e Spis klienta je oznaden jeho pfijmenim, jménem a datem narozeni.

e Spisova dokumentace klienta obsahuje:

evidenéni list (obsah spisu)

Zadosti klienta/ZZ o poskytnuti poradenskych sluzeb

souhlas se zpracovanim osobnich udaja (GDPR)

plnd moc zdkonného zastupce (péstounska péce)

kopie soudniho rozhodnuti o svéreni do péce

informované souhlasy klienta/ZZ s poskytnutim poradenské sluzby v SPC
informované souhlasy klienta/ZZ se zavéry poradenské sluzby obsahujici ndvrhy
podplrnych opatfeni ve vzdélavani

anamnestické udaje o klientovi a rodiné

zdravotni zaznamy vCetné kopii zprav z odbornych vysetfeni (klinicky psycholog,
klinicky logoped, psychiatr, neurolog aj.) poskytnutych klientem/zZZ
zpravy/hodnoceni MS5/Z5/SS o klientovi, véetné IVP (individualni vzdélavaci plan),
je-li k dispozici

zaznamy o provedené péci (poradenské konzultace, intervence, depistaZe) a
jednotlivych odbornych vysetfenich v SPC

vydané zpravy a doporuceni

zdznamy o spolupraci s klienty/ZZ a pedagogy (metodické konzultace)

zaznam o ukonceni poradenské péce;

Vypis ze spisové dokumentace provede SPC na zdkladé pisemné Zadosti zletilého klienta,
zékonného zéstupce klienta, jiného SPZ - pisemna Z4dost je dorucena do SPC poétou, e-mailem,
datovou schrankou.

Spoluprdce se Skolami, ostatnimi Skolskymi zafizenimi a ostatnimi organizacemi

V pfipadé potreby je navdzana spoluprace s nasledujicimi institucemi a organizacemi: MSMT,
NPI, Asociace pracovniki SPC, Krajsky uUfad MSK, SPC a PPP, klinickymi psychology,
pedopsychiatry, neurology, klinickymi logopedy, pediatry a daldimi odbornymi |ékafi,
matefskymi Skolami, zakladnimi Skolami, stfednimi Skolami, OSPOD, organizacemi nabizejicimi
socialni sluzby, PdF OU, Slezskd univerzita v Opavé aj.



Pravidla zaji$t&ni bezpeénosti a zdravi klientd SPC

Pro vstup klient(i do prostor SPC je uréeny hlavni vchod skolni budovy. Vstup do budovy
jim umoznuje pracovnik dle stanoveného rozvrhu (Skolnik, uklizecka). Svou pfitomnost
zapiSe a odepiSe zakonny zastupce klienta/zletily klient do knihy navstév.

Pro Cekajici klienty a jejich doprovod jsou vyhrazena mista v prostorach SPC — ¢ekarna.
VSichni klienti SPC musi byt pod neustdlym dohledem zdkonného zastupce nebo
pracovnika SPC. Klienti se nemohou volné pohybovat po SPC ani po jinych prostorach
budovy Skoly. Klienti mohou vyuzivat socialni zafizeni.

Klienti si mohou odkladat osobni véci pouze na misto k tomu uréené v prostorach SPC. Za
osobni véci zanechané bez dozoru SPC nerudi.

Klienti jsou povinni nahlasit pfipadné poskozeni zafizeni ¢i ztratu véci v prostorach SPC a
v kancelafich SPC a na chodbach Skoly.

Dojde-li k Urazu nebo zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce/zletily klient situaci
neprodlené pracovnikovi SPC. Uraz je zapsan do knihy drazd.

Klienti i jejich zakonni zastupci jsou povinni dodrzovat zasady BOZP a pozarni ochrany. Déti,
Zaci a zakonni zastupci jsou povinni se vyvarovat projevU socialné patologickych jeva,
zejména konzumace alkoholu, drog a koureni, dale pak Sikanovani, vandalismu a jinych
forem nasilného chovani, xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu a to v celém
aredlu skoly.

Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostfedné po
ukonceni prace s klientem.

Podminky zachazeni s majetkem SPC ze strany klientt SPC a jejich zakonnych zastupct

Klienti SPC a jejich zdkonni zastupci jsou povinni udrZovat v pofadku a neposkozené
vSechny véci, které tvori zafizeni SPC a dale ty, které jim byly svéfeny do osobniho uzivani
anebo péce. Klienti SPC a jejich zdkonni zastupci jsou povinni v uréeném terminu odevzdat
zapUjéené pomucky a literaturu.

Svévolné a umysiné poskozeni majetku, kompenzacnich a edukaénich pomucek, literatury
apod. zakonny zastupce ¢i zletily klient uhradi.

Zjisti-li zdkonny zastupce ¢i zletily klient poskozeni majetku; ¢i on sém poSkozeni zpUsobi,
oznami to neprodlené pracovnikovi SPC.

Pravidla vzajemnych vztah mezi klienty, jejich zdkonnymi zastupci a zameéstnanci SPC

S klienty odborné pracuji psychologové, speciaini pedagogové a socialni pracovnice SPC.
Psychologické vySetfeni, speciadlné pedagogické vySetfeni nebo odborna konzultace
sklientem je doloZena pisemnym informovanym souhlasem zletilého klienta nebo
zdkonného zéastupce klienta. Pokud nebude ochotny informovany souhlas zakonny
zastupce klienta, &i zletily klient vyplnit a podepsat, neprobéhne vySetreni. Ke kazdému
klientovi je pfistupovano individualné a jsou zohlednény jeho specialni vzdélavaci potreby.
SPC se fidi doporucenymi pracovnimi postupy NPl a MSMT.

Na zakladé psychologické a specialné pedagogické diagnostiky je doporuéen vhodny
vzdéldvaci program. Déle jsou doporudena adekvatni podpurnd opatreni pro edukacni
proces. Zaroven je nastavena pripadna spoluprace s dalsimi odbornymi pracovniky.




e SPC poskytuje poradenskou sluzbu klientdm a zdkonnym zastupcim klientd SPC a
pedagogickym pracovnikiim ze $kol a $kolskych zafizeni, ktefi pecuji o klienty se specidlnimi
vzdélavacimi potrebami.

e SPC vyjizdi do terénu. Vyjezdy se fidi aktualnimi potfebami klientd.

Klient, ktery je vysetifen v SPC, ma zaloZenou svou vlastni slozku se spisovou dokumentaci, ktera
je uloZena v kartotéce v pracovné administrativni pracovnice. Slozky jsou oznaceny pfijmenim,
jménem a eviden¢nim znakem shodnym dle Didanetu, jsou fazeny dle roku. Kazdy spis ma své

¢islo.

Préva a povinnnosti klientd SPC a jejich zakonnych zéstupcd

e Klienti a jejich zakonni zastupci (dale jen ZZ) maji pravo na poskytnuti komplexni
poradenské sluzby ve Skolském poradenském zafizeni (SPC), ktera zahrnuje komplexni
nebo zamérenou psychologickou a specialné pedagogickou diagnostiku, psychologickou a
specialné pedagogickou intervenci a poradenstvi, informacni a metodickou ¢innost a
pfipravu podkladl pro vzdélavaci opatfeni a dokumentaci v rozsahu stanoveném Pfilohou
¢. 1 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich.

e Poradenské sluzby poskytuje SPC vyhradné s informovanym souhlasem klienta/ZZ, ktery
je projednan pred zahajenim sluzby a jehoZ soucasti je srozumitelné poskytnuti informaci

O:
o]

O
o]

planovaném prlabéhu sluzby, jejim rozsahu, délce, cilech a postupech,

o Ucelu planované sluzby z hlediska realného prospéchu klienta a viech
podstatnych

dasledcich, které pripadné pro klienta/ZZ z provedeni planované sluzby
vyplyvaji,

moznych nasledcich pro klienta/ZZ, pokud tato sluzba poskytnuta nebude,
pravechapovinnostechklientlajejichZZspojenychsposkytovanimporadenskychs!
uzeb, v€etné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu,
pravu podat fediteli Skoly, do které klient dochazi, navrh na projednani
doporucenych podplrnych opatfeni ve Skole klienta podle § 16a odst. 5
Skolského zakona,

pravu Zadat o revizi podle § 16b Skolského zakona,

pravu podat podnét Ceské kolni inspekci podle § 174 odst. 5 $kolského
zakona.

e Klienti a jejich zakonni zastupci maji dale pravo:

(o}

bytsrozumitelnéseznamenisezavéryadoporucenimi,kteravyplyvajizposkytnutésl
uzby, véetné sezndmeni se viemi variantami mozného feseni, které vyplyvaji z
poskytnuté sluzby, jakoZ i s pfipadnymi riziky spojenymi s navrhovanymi
doporucenimi,

odmitnout doporucovand podpurna opatreni nebo prefazeni zaka do jiného
vzdélavaciho programu s védomim odpovédnosti za pripadna rizika spojend s
timto rozhodnutim,

odmitnout poradenskou sluzbu a naslednou péci v SPC, pripadné o tuto sluzbu
pozadat jiné Skolské poradenské zafizeni, s védomim odpovédnosti za pfipadna
rizika spojena s timto rozhodnutim,



o naochranu poskytnutych osobnich Gdaja dle platnych pravnich norem.

o0 na takové poskytovani sluzeb, které neohrozuje jejich soukromi a bezpedi a
dodrzuje zakladni lidska prava, mezinarodné uznavana prava déti a lidskou
dUstojnost,

o vyjadrit své prani, potfeby, nazory, postoje, pfipominky, poZadavky a
rozhodnuti tykajici se feSeni posuzovaného pripadu,
na volbu o dorucovéni potfebné dokumentace takovym zplGsobem, ktery je
bezpelny z hlediska ochrany osobnich Udaja a vyhovuje soucasné jejich
osobnim preferencim a moznostem pfijimat bezpec¢né pisemnou dokumentaci.

Klienti a jejich zakonni zéstupci jsou povinni:

o pfichazet v€as k terminu sjednané poradenské sluzby, nezletili klienti pak vzdy
v doprovodu zakonného zastupce,

o dbat pokynd zaméstnancl SPC, pokud nejsou v rozporu s jejich préavy,

o respektovat potrebu klidného prostredi pro praci s jinymi klienty ve vSech
prostorach SPC (chovat se ohleduplné k dal$im klientim SPC, zdrzet se
hluénych projevid v ¢ekarné i na chodbach SPC),

o dbat na bezpecnost svoji i ostatnich klientd a navstévnikl SPC, tj. dodrzovat
zejména pravidla zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientl SPC a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili, stanovené timto vnitfnim fadem,

o udrzovat Cistotu ve vsech prostorach SPC v souladu s pravidly slusného chovani

o pravdivé informovat pracovniky SPC o viech skutecnostech, které jsou
podstatné pro Uspésné a ucelné poskytnuti poradenské sluzby nebo pro
bezpelnost klienta, tj. také poskytnout informace o priibéhu a vysledku
predeslych skolskych poradenskych sluzeb (PPP nebo SPC) nebo o vysledcich
[ékarskych ¢i jinych odbornych vySetfeni, které mohou mit vliv na posouzeni
vzdélavacich potreb klienta,

o poskytnoutinformaceovysledcichlékafskychéijinychodbornychvysetfeni,pokud
mohou mit tyto informace vliv na rfeseni obtizi, kvili kterym si vyzadali
poradenské sluzby v SPC.

Pravidla vzajemnych vztahl mezi klienty, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci SPC

S klienty a jejich zakonnymi zastupci v SPC odborné pracuji psychologové, specialni
pedagogové a socialni pracovnice, ktefi se kromé zavaznych pravnich predpist ridi také
Etickym kodexem poradenskych pracovnikl SPC schvalenym na celostatnim snému
Asociace pracovnikd SPC v Brné dne 18. 1. 2006 a doporuéenymi pracovnimi postupy
MSMT a NPI CR.

Psychologické vy3etreni, specidlné pedagogické vySetreni nebo odborna konzultace s
klientem je doloZena pisemnym informovanym souhlasem zletilého klienta nebo
zakonného zastupce klienta. Pokud nebude ochotny informovany souhlas zdkonny
zastupce klienta, ¢i zletily klient vyplnit a podepsat, neprobéhne vysetteni.

Na zakladé odborné diagnostiky v SPC jsou doporucena adekvatni podplrna opatreni pro
edukacni proces. V pripadé, Ze je doporu¢ena zména vzdélavaciho programu, jsou
klienti/zakonni zastupci podrobné informovani o rozdilech a dopadech pro dalsi
vzdélavani. Zaroven je nastavena pripadna spoluprace s dalSimi odbornymi pracovniky.




e Privstupu do vysetfovny je nutné vypinat mobilni telefony, aby nebyl narusovany pribéh
vySetreni.

Béhem poskytovani sluzeb (vySetreni, konzultace) je zakdzano pofizovani jakychkoliv
zvukovych a obrazovych zaznami bez pfedchoziho vyslovného souhlasu na strané
klienta/zakonného zastupce i pracovnik( SPC. Dlvodem je zneuziti diagnostickych metod,
které jsou pouZivany béhem vysSetfeni. Stejné tak nelze ani pofizovat kopie diagnostickych
material(. Pokud zdkonny zadstupce porusi dané nafizeni, pracovnik SPC ukoncuje
diagnostikovani.

Pokud rodi¢ se souhlasem pracovnika SPC nahravku z vySetreni poridi, nesmi ji zverejiovat.
Pokud ji zvérejni, porusuje nafizeni SPC a jejiho pracovnika v rdmci ochrany osobnosti.
Pracovnik mlze pozadat o kopii nahravky. Pokud zdkonny zastupce nesouhlasi, pravocnik SPC
vypracuje podrobny pisemny zaznam z této udalosti.

Pravidla zaji¥t&ni bezpe&nosti a ochrany zdravi klientt SPC a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nsili

e Vsichni nezletili klienti musi byt pod neustalym dohledem zakonného zastupce nebo
pracovnika SPC.

e B&hem vysetfeni ¢&i jiné odborné intervence se nezletili klienti fidi pokyny pracovnika SPC.

e Za osobni véci zanechané bez dozoru SPC neruci (klienti jsou povinni nahlésit pfipadné
poskozeni ¢i ztratu véci v prostorach SPC).

e Klienti a jejich zakonni zastupci/doprovod jsou povinni v prostorach $kolni budovy a SPC
dodrZovat aktuainé platna protiepidemicka opatreni (viz vyvésky SPC na
chodbé/cekarné).

e Klienti pfichazejici do SPC na vy3etreni ¢i jinou intervenci musi byt v dobrém zdravotnim
stavu. Nelze vySetfovat klienty nemocné a zdravotné oslabené (virdzy, nachlazeni, anginy
apod.), pfipadné v infekénim obdobi jejich onemocnéni (Zloutenka, spala, nestovice aj.). V
obou uvedenych pfipadech je nutné co nejdfive informovat SPC pro domluvu ndhradniho
terminu.

e Dojde-li k Urazu nebo zdravotnim potizim, ohlasi zédkonny zastupce/zletily
klient/doprovod situaci neprodlené pracovnikovi SPC; Uraz je zapsan do Knihy uraz(.

e Klientiijejich zakonni zastupci/doprovod jsou povinni dodrZovat zdsady bezpeéného
chovani.

e Klienti a jejich zakonni zéstupci/doprovod jsou povinni se vyvarovat projevt socialné
patologickych jevd, zejména konzumace alkoholu, drog a koureni, dale ikanovani,
vandalismu a jinych forem chovani, xenofobie, rasismu, intolerance a antisemitismu a to v
celém aredlu SPC a Skoly.

e Klienti a jejich zakonni zastupci/doprovod se v prostorach SPC, v budové a arealu Skoly
zdrzuji pouze po nezbytné nutnou dobu. Po ukonceni poradenské sluzby jsou povinni tyto
prostory opustit.



Neni moZné nahravat pribéh diagnostikovani bez souhlasu pracovnika SPC. Divodem je
zneuziti diagnostickych metod, které jsou pouzivany b&éhem vysetfeni. Stejné tak nelze ani
pofizovat kopie diagnostickych materialt. Pokud zakonny zéstupce porusi dané nafizeni,
pracovnik SPC ukoncuje diagnostikovani.

Pokud rodic¢ se souhlasem pracovnika SPC nahravku z vySetieni pofidi, nesmi ji zvefejiiovat.
Pokud ji zvérejni, porusuje nafizeni SPC a jejiho pracovnika v ramci ochrany osobnosti.
Pracovnik mize pozadat o kopii nahravky. Pokud zakonny zastupce nesouhlasi, pravocnik SPC
vypracuje podrobny pisemny zaznam z tohoto vySetreni.
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